STAThox P

FTAPI Datenraume als Gast verwenden
Sicherer Zugriff auf besonders grol3e oder sensible Daten

In den Datenrdumen kénnen Dateien beliebiger GroRe Ende-zu-Ende verschliisselt abgelegt und
furandere Personen freigegeben werden. Wurden Sie von einem lizensierten FTAPI Userin einen
Datenraum eingeladen, bendtigen Sie zur Nutzung einen Gast-Account sowie die FTAPI App.

Grundsatzliches zu den Datenraumen

Sicherheitsstufe der Datenraume

Jeder Datenraum ist Ende-zu-Ende verschlisselt.

HOME Datenraum

lhr HOME Datenraum dient zur sicheren Ablage von personlichen Dateien und Dokumenten
und wird automatisch zur Verfigung gestellt. In den HOME Datenraum kénnen keine anderen
Benutzer eingeladen werden.

Datenraum verlassen

Wahlen Sie den entsprechenden Datenraum aus, machen Sie einen Rechtsklick und wahlen Sie
»,Datenraum verlassen” aus. Sie haben nun keinen Zugriff mehr auf diesen Datenraum und die
darin enthaltenen Dateien und Dokumente.

Berechtigungen im Datenraum
Als Mitglied eines Datenraums kdnnen Sie folgende Berechtigungen haben:

* Mitglieder haben Vollzugriff auf den Datenraum:

Sie kdnnen in diesem Datenraum Dateien hoch-/herunterladen, bearbeiten oder I6schen.
e Mitglieder konnen neue Mitglieder einladen:

Sie dirfen neue Mitgleider zu diesem Datenraum einladen.
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1. FTAPI Gast-Account erstellen

(sofern Sie noch keinen besitzen)

STAThox

1. Datenraum Einladung 6ffnen

Offnen Sie die E-Mail mit der Datenraum Einladung und klicken Sie auf den Button, Datenrdume 6ffnen”.
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Guten Tag a.neuner@ftapi.com,
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Dieser Datenraum ist mit der héchsten Sicherheitsstufe durchgehend verschliisselt. D.h., alle Dateien die Sie dort ablegen,
kénnen nur Sie und die Mitglieder im Datenraum einsehen. Niemand anderes kann diese Dateien lesen.

Um den Datenraum zu erreichen, klicken Sie auf den nachfolgenden Button.

Ihr FTAPI System

Datenraum n

2. Kostenlosen FTAPI Gast-Account erstellen

lhr Benutzername fiir den FTAPI Gast-Account ist bereits vorgegeben (= Ihre E-Mail-Adresse), das Passwort kon-

nen Sie frei wahlen. Eine Bestatigung Uber die erfolgreiche Erstellung des Accounts erhalten Sie per E-Mail.

1 FTAPI'

Un die Dateien hervnterzuladen, mivssen Sie sich
erstellen: Benutzername und Passwort kévnnen davn
beim ndchsten Mal wieder verwendet werden:

Benuwtzerna m.mueller@wbb.com
me

esscssscss
Passwort

esssssscss
Passwort

ﬂ FTAPI Software GmbH - www.ftapi.com - info@ftapi.com



STAThox e

2. Installation der FTAPI APP

1. Web Oberflache aufrufen

Rufen Sie die Web Oberflache auf, loggen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten ein und klicken Sie auf,,Datenrdume”.

ﬂ FTAPI® Zustelvng il Be Datenvdn Repor

Neue Zustellung

Eingang

Von GroRe Empfangen
' E'_""fa"ge” Vertrauliche interne Unterlagen Paul Schmidt 22kB 22082018133
Nichtheruntergeladen Abrechnung_Juli_2018.xlsx, ProtokolL...
Bewerbung Louisa Becker 2MB 14.08.201811:02

Anschreiben.pdf, Lebenslauf.pdf, Zeugni...

2. FTAPI APP installieren

Klicken Sie auf den Button, FTAPI installieren”, um die App herunterzuladen und auf lhrem PC zu installieren.

FTAPI Desktop App wird benstigh, wm

FTAPI Desktop App- ist FTAPI Desktop App
wutalliert wstollie
+
1. Klicken Sie ANSONSTE
nFTAPIstarfenitt 1. KlickewSie ,,FTAPI installierens,
herunterzuladen uno zuw
tansAndliviroin.

FTAPI starten FTAPI
{ansdnllipaoin,

Sollten Probleme aufireten, klicken Sie hier fiw

3. FTAPI Datenrdaume 6ffnen

Gehen Sie wieder auf die Web Oberflache, klicken Sie erneut auf ,,Datenrdume” und wahlen Sie diesmal ,,FTAPI
starten” aus. Die FTAPI Desktop App 6ffnet sich.
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3. Nutzung der FTAPI Datenraume
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Filter

@ Datenrdume nach Name sortieren

Datenrdume nach Besitzer sortieren

Ansicht

Ordner und Dateien hierarchisch anzeigen

Ordner und Dateien als Liste anzeigen

FTAPI App
& Datenriume Versenden Sie sind eingeloggt als: a.neuner@ftapi.com (0] o
Filter Dateien Ansicht Suche
L/ 2 L & C W= Qo
" - Dateiname Datum GroBe Anderungsdatum Pfad
] Meine Datenriume
6 HOME Kennzahlen 2018.xlsx 21.03.2018 10:28 55kB 20.03.2018 09:1 /Finanzen
» @ Administration Protokoll August 2018.docx 14.08.2018 14:12 35kB 12.08.2018 14:20 /Finanzen
12.05.2018 11:03 5MB 11.05.2018 1617 /Finanzen

a Bewerbungsmanagement

v a Finanzen
[ Protokolle 2016
[ Protokolle 2017

(W]l Dokumente 2018

FTAPI® 4.5.1

Broschire.pdf

X

Button nutzen oder Dateien per Drag & Drop hinzufiigen

Dateien

Datenraum synchronisieren

E Dateien in den markierten Ordner hochladen

Markierte Elemente herunterladen

Elemente vom Server neu laden
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